
 

Hur man ändrar ett befintligt e-postkonto i Outlook. 

(Dialogrutornas utseende kan variera beroende på programmets utgåva, i detta dokument är det 
Microsoft Outlook 2007) 

1. Starta programmet Outlook. 
 
 
2. I menyn längst upp i programmet väljer du Verktyg. 

 
 
 
3. Under Verktyg välj alternativet Kontoinställningar. 

 
 



4. I dialogrutan som visar sig välj fliken E‐Post. Markera sedan kontot du vill ändra och klicka på 
Ändra 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5. Fyll i de uppgifter du har fått av oss. Om du har tappat bort dina uppgifter eller inte fått några 
skicka ett mail till support@webhouse.se. 
 
Om din domän är exempelvis www.minsida.se så kommer uppgifterna för ditt info konto att vara 
följande: 
 
E‐postadress: info@minsida.se. Obs, det kan vara så att du har andra e-postkonton kopplade till 
din domän, ex kontakt@minsida.se eller order@minsida.se. Då byter du ut e-postadress till det 
aktuella kontot. 
Kontotyp: POP3 
Server för inkommande e‐post: mail.minsida.se 
Server för utgående e‐post (SMTP): mail.minsida.se 
Användarnamn: info@minsida.se eller kontakt@minsida.se beroende på de uppgifter du mottagit 
av oss. 
Lösenord: Det lösenord som finns angivet för den e-postadressen. Tänk på att skilja på 
gemener och versaler. 
 
Bocka i Kom ihåg lösenordet. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

6. Välj Fler inställningar i rutans nedre högra hörn.

 

 

 
 
7. Välj fliken Utgående server och bocka i den översta rutan, Den utgående servern (SMTP) 
kräver autentisering. Bocka även i Använd samma inställningar som på servern för 
inkommande e-post. 

 



 

8. I samma fönster klicka på fliken avancerat. Ändra värdet i utgående server (SMTP): till 26. 
Kontrollera dessutom att övriga uppgifter stämmer överens med bilden nedan. Klicka sedan på OK. 

 

 

 
9. I rutan där du tidigare fyllde i dina kontouppgifter kan du kontrollera att allt är rätt genom att 
klicka på Testa kontoinställningar. Observera att du måste vara ansluten till internet.

 
 

 

 



 

 
10. Nu ska följande ruta visas, när båda raderna visar gröna bockar klicka på Stäng. 
 
Om det skulle visas röda kryss, gå tillbaka och kontrollera uppgifterna i steg 5-9. Kontrollera även 
att du är ansluten till internet. 

 

 

 

 

11. Klicka på Nästa i fönstret där du tidigare fyllde i dina uppgifter.

 

 



12. Nu kommer en ruta upp som bekräftar att ditt konto är färdigt. Klicka på Slutför.

 

 

 

13. Till slut Stäng denna dialogruta och ditt konto är ändrat. 

 


